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Профайл сертифікатної програми курсу 
 

 
 

1 – Загальна інформація 

Повна назва закладу 

вищої освіти та 

структурного підрозділу 

ВСП ЗВО «Відкритий міжнародний університет розвитку 

людини «Україна» 

Хмельницький інститут соціальних технологій  

Кафедра  правових та інформаційних технологій 

Форми навчання денна, заочна, дистанційна 

Тип документа та обсяг 

програми 

Сертифікат про курсову підготовку 

4 кредитів ЄКТС,  

термін навчання 8 тижнів 

 

Кількість модулів 2 

Терміни проведення 3.04.23-3.06.23 

*в інші дати, по мірі набору групи, заповнюйте 

реєстраційну форму та ми узгодимо з Вами можливий час 

проходження курсу 

Тижневе навантаження Аудиторних годин: 4  

Годин, відведених на самостійну роботу: 6. 

 

В межах ліцензованої 

спеціальності 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна 

справа» 

Ліцензія: наявна  

Вартість навчання 1600 грн.  

Менеджери програми Прізвище, ім’я, по батькові 

Дика Любов Леонтіївна 

Посада, науковий ступінь, вчене звання 

доцент кафедри правових та інформаційних 

технологій, к.філол.н., доцент 

Контакти (телефон, e-mail, інше) 

0973075846 

Посилання на 

електронний курс 

https://vo.uu.edu.ua/course/view.php?id=4279 

 

Анотація програми 
 

Модуль 1. Законодавчі та нормативно-стильові основи ділового мовлення  

  Заплановані результати навчання: Державна мова – мова професійного 

спілкування. Основи культури українського ділового мовлення. Офіційно-

діловий стиль у професійному спілкуванні. Спілкування як інструмент 

професійної діяльності. 
 

Модуль 2. Професійна комунікація 

Заплановані результати навчання: Риторика і мистецтво презентації. 

Культура усного фахового спілкування. Українська термінологія в діловому 

спілкуванні.  
 

 

 

 



 

 

Навчальний план 

 

 

Форма підсумкової атестації слухачів курсу 

 

Атестація слухачів курсу сертифікатної програми Культура ділового 

мовлення здійснюється в формі кваліфікаційного заліку та завершується 

видачею сертифіката встановленого зразка про проходження курсової 

підготовки. 

Атестація здійснюється відкрито і публічно. 
 

 

  

Змістовні модулі Кількість годин 
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Модуль 1. Законодавчі та нормативно-стильові основи 

ділового мовлення  

 

Тема 1. Державна мова – мова 

професійного спілкування  16 4 2 10 
Дика Л.Л., 

к.е.н.. 

доцент 

Тема 2. Основи культури українського 

ділового мовлення  14 4 2 8 
Дика Л.Л., 

к.е.н.. 

доцент 

Тема 3. Офіційно-діловий стиль у 

професійному спілкуванні  14 4 2 8 
Дика Л.Л., 

к.е.н.. 

доцент 

Тема 4. Спілкування як інструмент 

професійної діяльності  14 4 2 8 
Дика Л.Л., 

к.е.н.. 

доцент 

Разом за змістовий модуль 1  58 16 8 34  

Модуль 2.  Професійна комунікація  

Тема 1.  Риторика і мистецтво презентації 
20 6 4 10 

Дика Л.Л., 

к.е.н.. 

доцент 

Тема 2.  Культура усного фахового 

спілкування 16 4 2 10 
Дика Л.Л., 

к.е.н.. 

доцент 

Тема 3.  Українська термінологія в 

діловому спілкуванні 16 4 2 10 
Дика Л.Л., 

к.е.н.. 

доцент 

Разом за змістовий модуль 2 52 14 8 30  

Підсумкова атестація     залік 

Усього годин    120 30 16 64  



Шкала оцінювання (національна та ECTS) 
 

Оцінка за 100-бальною 

системою 

Оцінка за 

національною шкалою 
Оцінка за шкалою ECTS 

90 – 

100 
відмінно 5 

зараховано 

A відмінно 

82 – 89 добре 4 B добре (дуже добре) 

75 – 81 добре 4 C добре  

64 – 74 задовільно 3 D задовільно  

60 – 63 задовільно 3 Е задовільно (достатньо)  

35 – 59 незадовільно 2 

не 

зараховано 

FX 
незадовільно з можливістю 

повторного складання 

1 – 34 незадовільно 2 F 

незадовільно з обов’язковим 

повторним вивченням 

дисципліни 
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