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СЕРТИФІКАТНА  ПРОГРАМА КУРСУ 
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Програму сертифікатного курсу 
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інформаційних технологій, к.пед.н. 
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ЗАТВЕРДЖЕНО 

Проректор з освітньої діяльності 

 

________________Оксана КОЛЯДА 

«27» січня 2023 р. 

 



Профайл сертифікатної програми курсу 

«Сучасна ділова українська мова» 
 

1 – Загальна інформація 

Повна назва закладу 

вищої освіти та 

структурного підрозділу 

Відкритий міжнародний університет розвитку людини 

«Україна» 

Миколаївський інститут розвитку людини ЗВО «Університет 

«Україна» 
Кафедра права та інформаційних технологій 

Форми навчання денна, заочна, дистанційна 

Тип документа та  

обсяг програми 

Сертифікат про курсову підготовку 

1 кредит ЄКТС,  

термін навчання 3 тижні 

З 3.04.2023  до 23.04.2023 

*в інші дати, по мірі набору групи, заповнюйте 

реєстраційну форму та ми узгодимо з Вами можливий час 

проходження курсу 

Кількість модулів 2 

Тижневе навантаження Аудиторних годин: 10.  

Годин, відведених на самостійну роботу: 20. 

В межах ліцензованої 

спеціальності 

Спеціальність: 01 Освіта (для всіх спеціальностей) 

Ліцензія:   

Вартість навчання _500 грн.  

Менеджери програми Прізвище, ім’я, по батькові: Божко Олена Петрівна 

Посада, науковий ступінь, учене звання: доцнт кафедри права 

та інформаційних технологій, к.пед.н. 

Контакти (телефон, e-mail, інше): bop777@i.ua 

Покликання на 

електронний курс 

 

 

  



Анотація програми 

 

Модуль 1. Державна мова – мова професійного спілкування  

Тема 1. Український правопис: історія розвитку й сучасні зміни. 

Тема 2. Складні випадки слововживання в професійній діяльності. 

Унормування терміносистеми певної галузі. 

  

Заплановані результати навчання: знати основні нормативні документи, 

що регламентують функціювання державної мови й визначають основні правила 

правопису; знати про сучасні тенденції розвитку української літературної мови; 

дотримуватися орфографічних норм з урахуванням змін в Українському правописі 

(ред. 2019 року); помічати й виправляти орфографічні помилки в текстах 

професійного спрямування; грамотно утворювати фемінітиви за допомогою 

суфіксів -К, -ЕС, -ИН, -ИЦ; доцільно вживати фахову термінологію; уникати 

надмірного стилістично невиправданого слововживання в текстах наукового, 

офіційно-ділового, публіцистичного стилів; фіксувати відхилення від лексичної 

норми; сприяти укріпленню чіткої громадянської позиції відносно суспільних 

подій, явищ, процесів із метою їх адекватного інтерпретування. 

 

Модуль 2. Комунікативна компетентність як основа  

успішної професійної діяльності 

Тема 1. Культура усного мовлення як чинник ефективності професійної 

комунікації.  

Тема 2. Писемне монологічне мовлення в професійній діяльності.  

Тема 3. Вимоги до мовного оформлення текстів документів. 

 

Заплановані результати навчання: правильно наголошувати слова й 

дотримуватися норм вимови звуків; послуговуватися в професійній діяльності 

бездоганною українською мовою (усною й письмовою її формами); витримувати 

певний стиль викладу; використовувати в повному обсязі українську мову як 

засіб професійного та ділового спілкування; уникати/розпізнавати явища 

інтерференції на орфоепічному, лексичному й граматичному рівнях. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Навчальний план 

 

 

 

Форма підсумкової атестації слухачів курсу 

 

Атестація слухачів курсу сертифікатної програми «Сучасна ділова 

українська мова» здійснюється у формі захисту проєктної роботи. За 

результатами атестації видається сертифікат установленого зразка про 

проходження курсової підготовки.  

 

 

 

 

Змістові модулі 
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Модуль 1.  Державна мова – мова професійного спілкування  

Тема 1.  Український 

правопис: історія розвитку й 

сучасні зміни. 
6 2 0 

 
 

4 

Божко О.П., 

доцент кафедри права 

та інформаційних 

технологій, к.пед.н. 

Перевірка 

завдань 
самостійної 

роботи 

Тема 2.  Складні випадки 

слововживання в професійній 

діяльності. Унормування 

терміносистеми певної галузі. 

6 0 2 

 
 

4 

Божко О.П., 

доцент кафедри права 

та  інформаційних 

технологій, к.пед.н. 

Перевірка 

завдань 

самостійної 
роботи 

Разом за змістовий модуль 1  12 2 2 8   

Модуль 2. Комунікативна компетентність як основа  успішної професійної діяльності 

Тема 1. Культура усного 

мовлення як чинник 

ефективності професійної 

комунікації.  

 

6 

 

 

2 

 

 

- 

 

 

4 

Божко О.П., 

доцент кафедри права 

та  інформаційних 

технологій, к.пед.н. 

Перевірка 

завдань 

самостійної 

роботи 

Тема 2.  Писемне монологічне 

мовлення в професійній 

діяльності.  

 

6 

 

- 

 

2 

 

4 

Божко О.П., 

доцент кафедри права 

та  інформаційних 

технологій, к.пед.н. 

Перевірка 

завдань 

самостійної 

роботи 

Тема 3.  Вимоги до мовного  

оформлення текстів 

документів. 

 

6 

 

- 

 

2 

 

4 

Божко О.П., 

доцент кафедри права 

та  інформа-ційних 

технологій, к.пед.н. 

Перевірка 
завдань 

самостійної 

роботи 

Разом за змістовий модуль 2 18 2 4 12   

Підсумкова атестація (залік) 2 - - - Божко О.П., 

доцент кафедри права 

та  інформаційних 

технологій, к.пед.н. 

Залік  
(у формі 

проєктної 

роботи з 

презентацією 

на 

конференції) 

Усього годин    30 4 6 20   



Шкала оцінювання (національна та ECTS) 
 

Оцінка за 100-бальною 

системою 

Оцінка за 

національною шкалою 
Оцінка за шкалою ECTS 

90 – 100 відмінно 5 

зараховано 

A відмінно 

82 – 89 добре 4 B добре (дуже добре) 

75 – 81 добре 4 C добре  

64 – 74 задовільно 3 D задовільно  

60 – 63 задовільно 3 Е задовільно (достатньо)  

35 – 59 незадовільно 2 

не зараховано 

FX 
незадовільно з можливістю 

повторного складання 

1 – 34 незадовільно 2 F 

незадовільно з обов’язковим 

повторним вивченням 

дисципліни 

 

 

 

Програму сертифікатного курсу 

підготувала      _О.П.Божко 


	СЕРТИФІКАТНА  ПРОГРАМА КУРСУ

