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ФАХОВОГО ВСТУПНОГО ВИПРОБУВАННЯ
для конкурсного відбору вступників
для здобуття ступеня вищої освіти «магістр» 
за спеціальністю 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
на основі повної вищої освіти «бакалавр»
[bookmark: _GoBack]Варіант А
1. Дайте визначення бібліографознавства 
а) бібліографознавство - це науково-дослідна діяльність, яка досліджує методи процесу, результати, умови ефективності бібліографічної діяльності 
б) бібліографознавство - це наука, основою якої є аналіз книговидавничої діяльності 
с) бібліографознавство - це науково-дослідна діяльність яка вивчає проблеми формування документного потоку 
d) бібліографознавство - це практична діяльність, направлена на архівацію інформації

2. Дайте визначення бібліографічної інформації   
а) Бібліографічна інформація-це вторинна інформація, тобто інформація про документи, необхідна для їх ідентифікації та використання 
в) бібліографічна інформація-це первинна інформація, необхідна для ідентифікації   документів та їх використання 
с) Бібліографічна інформація - це відомості про події та явища, призначені для обробки та передачі 
d) бібліографічна інформація   - це упорядковані   та цілеспрямовані відомості про документ 

3. Назвіть основні центри державної бібліографії   
а) Книжкова палата, бібліографічні інститути, спеціальні підрозділи   національних бібліотек 
b) Наукові бібліотеки, центри НТІ 
c) Науково-дослідні інститути, регіональні наукові бібліотеки 
d) Книготорговельні установи, видавничо - книготорговельні об’єднання
 
4. Дайте визначення довідково-бібліографічного апарату бібліотеки  
a) Довідково-бібліографічний апарат бібліотеки – це комплекс взаємопов’язаних   і взаємодоповнюючих частин, що призначені для багатоаспектного відображення і розкриття фонду бібліотеки, забезпечення читачів необхідною інформацією і сприяння професійній бібліотечно-бібліографічній діяльності
b) Довідково-бібліографічний апарат бібліотеки - це упорядкована множина бібліографічних записів певного виду 
c) Довідково-бібліографічний апарат бібліотеки – це впорядкована множина бібліографічних записів про документи,   що є у фонді однієї бібліотеки, чи її частині 
d) Довідково-бібліографічний апарат бібліотеки - це інформаційна інфраструктура, що дає найбільш загальні уявлення про фонди бібліотеки 

5. Дайте визначення книги як документа   
а) книга - це документ, створений суспільними зусиллями автора та видавництва, чи іншої організації, яка забезпечує його тиражування та надходження у систему книгорозповсюдження (книжкову торгівлю та бібліотеки) 
б) книга-це матеріальний /речовинний/   об'єкт, на якому закріплена інформація, призначена для передачі; для широкого кола осіб 
с)   книга - це документ, рукописний, аудіальний, аудіовізуальний чи машиночитний документ, призначений   для запису та передачі інформації. 
d) книга – це друкований документ, на якому зберігається відповідна інформація 

6. Назвіть основні елементи соціального комунікаційно-інформаційного процесу   
а) Комунікант і реципієнт 
b) Комунікант і резидент 
с) Нерезидент і резидент 
d) Бібліограф і споживач 

7. В якому випадку комунікацію можна вважати такою, що відбулась? 
а) Коли споживач отримав інформацію від комуніканта   
b) Коли комунікант передав інформацію 
с) Коли інформація залишена для зберігання 
d) Коли інформація належним чином оброблена 

8. Дайте визначення вербальної комунікації
а) це передача інформації під час комунікативного процесу за допомогою засобів мови
б) передача інформації в суспільстві; обмін інформацією між людьми 
с) передача інформації за допомогою міміки, жестів, поз, типів одягу,  зачіски тощо
d) передача інформації за допомогою зміни інтонації

9. .Дайте визначення комунікативного акту
а) це зовнішні, можливі для спостереження дії, жести, репліки та інші атрибути динамічної комунікативної позиції людини, що мають в очах спостерігача або реципієнта конкретний сенс або значення
б) елементарна одиниця мовного спілкування, вимовляння висловів в безпосередній ситуації спілкування із слухачем
с) спеціалізоване вживання мови в процесі комунікативної взаємодії між людьми
d)  передача інформації в процесі спілкування

10.  Дайте визначення документа
а) матеріальний носій, що містить записану інформацію, яка призначена для передачі в соціальному комунікаційно-інформаційному процесі
б) це певна інформація, зафіксована на матеріальному носії
с) це рукописний або друкований текст чи зображення, зафіксовані на матеріальному носії
d) електронний носій інформації

11. Дайте визначення аудіального документа
а) це той, зміст якого може бути сприйнятий тільки на слух
б) це той, зміст якого сприймається  одночасно  через   зір   і   слух.
с) це той, зміст якого сприймається через дотик
d) це той, зміст якого сприймається  через органи чуття

12. Дайте визначення документної комунікації
а) це комунікація, опосередкована документом, побудована на обміні документами між двома або більше людьми 
б) передача інформації в процесі взаємодії між джерелом інформації та її споживачем
с) спілкування, взаємний обмін інформацією між двома комунікантами 
d) передача інформації за допомогою засобів масової інформації

13. Як поділяються документи відповідно до існуючих фізичних каналів комунікації  ?
а) візуальні, аудіальні, аудіовізуальні, тактильні
б) стрічкові, карткові, аркушеві, блочні, дискові
с) вербальні, зображувальні і музичні
d) паперові і електронні

14. Дайте визначення дубліката документа.
а) повторно оформлений документ, створений замість втраченого чи пошкодженого оригіналу, що має таку ж юридичну силу
б) документ, що містить точне знакове відтворення змісту чи документної інформації іншого документа і в окремих випадках - деяких його зовнішніх ознак
 с) засвідчена копія частини тексту документа (як правило, службового)
 d) документ, придатний для подальшого зберігання

15. В чому полягає сутність комунікаційної функції документа?
а) вона полягає в тому, що документ є засобом (каналом) комунікації забезпечує один з видів соціальної комунікації (документальну), яка без нього була б неможлива
б) вона полягає в тому, що документ характеризується як засіб передачі інформації
с) вона полягає в тому, що документ виступає результатом пізнання дійсності, об'єктивної реальності, даної суб'єкту
d) вона полягає в тому, що документ характеризується як засіб збереження інформації

16. Дайте визначення документного потоку
а) це сукупність розподілених у часі і просторі документів, які рухаються по комунікаційним каналам від створювачів та виробників до користувачів
б) це рух документів від комуніканта до реципієнта
с) форма, в якій передається інформація в процесі комунікації; впорядкована послідовність відомостей
d) це упорядкована сукупність документів, призначена для подальшого зберігання

17. Дайте визначення документного масиву
а) це тимчасові слабо структуровані сукупності документів, що підлягають подальшому трансформуванню (відбиранню, перерозподілу та транспортуванню)
б) це стаціонарні   систематизовані,   споряджені   довідково-пошуковим апаратом сукупності документів, що комплектуються відповідно до завдань документної системи
с) це сукупність документів, підготовлених для ефективного їх використання членами суспільства
d) сукупність документів, призначених для зберігання в музеї, архіві чи бібліотеці

18. Які можливості забезпечуються використанням інформаційних технологій в бібліотечній справі:
a) збирання, накопичення, опрацювання даних
b) захист, копіювання, розмноження документів
c) отримання, захист, поповнення даних
d) зберігання, поширення, обмеження доступу до документів

19. Дайте визначення підприємницької етики
а) Підприємницька етика – це суспільно-прийняті норми поведінки, що регулюють підприємницьку сферу діяльності, підтримуючи в ній певні ціннісні стандарти та етичні принципи
б) Підприємницька етика – це юридичні норми, які регулюють підприємницьку діяльність та систему відносин між окремими суб’єктами підприємницької діяльності
в) Підприємницька етика – це міжнародні норми і стандарти, що регулюють підприємницьку сферу діяльності з урахуванням традицій та менталітету окремих суб’єктів підприємницької діяльності
d) Підприємницька етика – це усталений спосіб поведінки в межах певного конкретного підприємства

20.Хто зобов’язаний підписувати фінансову звітність підприємства?
а) керівник та головний бухгалтер
б) головний бухгалтер та касир
в) головний бухгалтер та інспектор контролюючого органу
d) касир та інспектор контролюючого органу

21. Що таке інформаційні технології?
a) сукупність методів та програмно-технічних засобів опрацювання даних
b) програмне забезпечення комп’ютера
c) сучасна офісна та організаційна техніка, яку використовують для опрацювання даних
d) сучасна комп’ютерна техніка, яку використовують для швидкого опрацювання даних

22. Як називають організацію освітнього процесу, що ґрунтується на використанні інформаційно-телекомунікаційних технологій:
a) дистанційна освіта
b) екстернатна освіта
c) керована освіта
d) комбінована освіта

23.  Як називають створення та опрацювання зображень за допомогою комп’ютера?
a) комп’ютерна графіка
b) графічний редактор
c) редагування малюнка
d) форматування малюнка

24.  Текстовий процесор, що належить до Microsoft Office, називають:
a) Word
b) Access
c) Power Point
d) Paint

25  Єдине централізоване сховище даних певної предметної галузі, до якого мають доступ багато користувачів, називають:
a) базою даних
b) банком даних
c) електронною таблицею
d) текстовим редактором


Варіант Б.

1 Як дослівно перекладається термін «мультимедіа» з англійської мови:
a) багатосередовищність
b) графічне зображення
c) презентація
d) реклама

2 Які є методи доступу до ресурсів мережі:
a) детермінований і недетермінований
b) випадковий і частотний
c) аналоговий і цифровий
d) статистичний і детермінований

3 Якого виду топології мережі не існує:
a) вузлова
b) шиноподібна
c) кільцева
d) зіркова

4. Як називається сукупність правил, за якими робочі станції мають доступ до загальних ресурсів:
a) методи доступу
b) методи передавання
c) протокол
d) пропускні характеристики

5. Загрози спотворення інформаційних ресурсів називають:
a) інформаційними загрозами
b) інформаційною небезпекою
c) інформаційною агресією
d) інформаційними злочинами

6. Сукупність інформаційних потоків національного та іноземного походження називають:
a) національним інформаційним простором
b) інформаційною сферою держави
c) інформаційними процесами, що відбуваються в суспільстві
d) новітніми інформаційними технологіями

7. Головним завданням забезпечення інформаційної безпеки є:
a) запобігання несанкціонованого доступу до інформаційних ресурсів
b) захист інтелектуальної власності громадян
c) захист інформаційних матеріалів
d) захист від прослуховування

8. Який із засобів захисту інформації належить до біометричних:
a) динаміку підпису
b) цифровий підпис
c) обмеження доступу
d) криптографічні плати

9. Які з наведених назв є назвами операційних систем:
a) UNIX, Linux
b) Delphi, Java
c) Access, Paradox
d) Cool, Edit

10. Коли було створено перше автоматизоване робоче місце:
a) у 1978-1983 роках
b) у 1985 – 1990 роках
c) у 1992 – 1997 роках
d) у 1998 – 2000 роках

11. Архівознавство – це:
a) комплексна система знань, що вивчає теорію, історію і практику архівної справи, її правові та економічні засади;
b) прикладна галузь знань, що вивчає засоби оптимізації температури та вологості в приміщеннях архівів;
c) галузь життєдіяльності суспільства, що охоплює наукові, політико-правові, культурологічні та техніко-економічні аспекти організації зберігання архівних документів та використання їх інформації;
d) спеціальна архівознавча дисципліна, що вивчає теорію, методику і практику пошуку архівної інформації

12. Система архівних установ – це:
a) сукупність архівних установ.
b) сукупність центральних державних архівів України;
c) сукупність архівів та архівних підрозділів;
d) те саме, що й мережа архівних установ;

13. Спеціально уповноваженим центральним органом виконавчої влади у сфері архівної справи та діловодства є:
a) Державний комітет архівів України;
b) Український науково-дослідний інститут архівної справи та документознавства;
c) Кабінет Міністрів України;
d) Національна академія наук України;

14. Основні питання, пов'язані з функціонуванням державних архівів, регулює:
a) Закон України “Про Національний архівний фонд та архівні установи”;
b) Закон України “Про охорону та використання пам'яток історії та культури”;
c) державний архів;
d) “Основи законодавства про культуру”;

15. Номенклатура справ – це:
a) систематизований і проіндексований список назв справ із зазначенням термінів їх зберігання;
b) переліки документів, що утворюються в діяльності органів державної влади та місцевого самоврядування, інших установ із зазначенням термінів їх зберігання;
c) те саме, що й паспорт архівної установи;
d) реєстр національного культурного надбання;

16. Переліки документів бувають:
a) міжвідомчі, відомчі і конкретні;
b) відомчі;
c) міжвідомчі;
d) конкретні;

17. Архівне описування – це:
a) процес створення вторинної документної інформації;
b) те саме, що й описова стаття;
c) тип архівного довідника;
d) процес створення архівного опису;

18. Архівний опис – це:
a) архівний довідник, що виконує облікову та довідково-пошукову функції;
b) те саме, що й описова стаття;
c) процес створення опису страхового фонду;
d) те саме, що й список фондів архіву;

19. Дайте визначення мовленнєвої комунікації
а) процес спілкування шляхом мови, який має свої внутрішні закони і базується на певній системі усталених культурних норм
б) цілеспрямована комунікаційна поведінка, що здійснюється відповідно до правил суспільної поведінки, прийнятих в даному суспільстві
с) ефективні шляхи досягнення комунікативних цілей засобами міміки, жестів
d) всі форми передачі інформації в суспільстві

20. Дайте визначення мовленнєвої поведінки
а) використання мови людьми в пропонованих обставинах, в різноманітті реальних життєвих ситуацій; сукупність мовних вчинків
б) передавання будь-якої інформації за допомогою знаків чи знакових систем
с) спеціалізована поведінка в суспільному середовищі, направлена на вироблення загальнолюдських цінностей
d) використання паралінгвістичних засобів під час комунікації

21. Дайте визначення дискурсу в комунікаційному процесі
а) озвучений мовний твір, в рамках якого здійснюється передача, сприйняття і обмін інформацією, а також реалізується комунікаційна взаємодія індивідів як членів певного соціуму
б) сукупність знаків певної мовної системи
с) частина тексту, в якому актуалізуються правила сполучуваності слів і послідовності висловів, їх оформлення тощо
d) документована інформація, що має вигляд тексту

22. Дайте визначення коду
а) система відповідностей між формою і значенням, які використовуються при кодуванні повідомлення автором і декодуванні його адресатом
б) матеріальний предмет (явище чи подія), що виступає в якості представника певного іншого предмета чи явища і використовується для отримання, зберігання, переробки та передачі повідомлень
с) визначення, тлумачення, розкриття змісту наукового поняття
d) канал для передачі інформації

23. азвіть природні комунікаційні канали
а) невербальний і вербальний
б) документний і недокументний
с) механічний і тактильний
d) комп’ютерний і технічний

24. Дайте визначення документа
а) матеріальний носій, що містить записану інформацію, яка призначена для передачі в соціальному комунікаційно-інформаційному процесі
б) це певна інформація, зафіксована на матеріальному носії
с) це рукописний або друкований текст
d) це зображення, зафіксовані на матеріальному носії

25. Від чого залежить інформаційна технологія:
a)  технічні засоби, персонал, організація, інформаційні засоби;
b)  сучасний стан комп’ютерної техніки та інформатизації суспільства;
c) організаційних, технічних, програмних засобів;
d)  організаційної й офісної техніки, програмних засобів.

